
	  

	  

	   Class	  Liaison	  Parents	  (CLP)	  Role	  
Statement	  

The	  role	  of	  the	  CLP	  is	  an	  important	  one	  to	  develop	  

good	  communication	  and	  liaison	  between	  

students,	  families,	  teachers	  and	  the	  school	  

community	  as	  a	  whole.	  

CLP	  Coordinator	  

Sarah	  Bardsley	   	  sbards@gmail.com	  

Events	  Coordinator	  

Amanda	  Cornelius	   amljcornelius@gmail.com	  
	   	   9381	  7195	   	  
	   	   0448920662	  

	  

	  

CLP	  Coordinator	  Role	  
The	  CLP	  coordinator	  shares	  information	  with	  the	  CLP’s	  and	  supports	  them	  in	  fulfilling	  

their	  role.	  In	  addition,	  they	  provide	  a	  link	  with	  the	  School	  Administration	  and	  P&C	  

Executive.	  

CLP’s	  Role	  
The	  CLP	  will	  be	  determined	  at	  the	  Class	  Information	  Evening	  held	  by	  each	  teacher	  at	  

the	  beginning	  of	  the	  school	  year.	  If	  you	  are	  unable	  to	  attend	  this	  meeting	  and	  are	  

interested	  in	  becoming	  a	  CLP	  please	  inform	  your	  child’s	  teacher.	  Some	  classes	  choose	  

to	  share	  the	  responsibility	  between	  2	  people.	  

CLP	  Duties	  
• To	  compile	  and	  maintain	  a	  list	  of	  class	  parents’	  addresses	  and	  phone	  numbers.	  It	  is	  

optional	  for	  families	  to	  go	  on	  the	  list,	  however	  it	  is	  useful	  for	  organizing	  after	  school	  

activities	  and	  contacting	  other	  parents	  in	  the	  class.	  

• A	  standardized	  excel	  spreadsheet	  is	  available	  from	  the	  CLP	  Coordinator.	  Completed	  

lists	  from	  each	  class	  should	  be	  emailed	  to	  the	  CLP	  Coordinator	  at	  the	  earliest	  

opportunity.	  These	  will	  be	  compiled	  into	  a	  directory	  and	  distributed	  to	  families.	  

• To	  coordinate	  parent	  help	  for	  the	  teacher	  with	  class	  excursions,	  special	  class	  activities	  

and	  projects.	  

• To	  organize	  some	  social	  functions	  during	  the	  year	  to	  build	  community	  spirit	  e.g.	  a	  

class	  picnic	  for	  families	  or	  a	  morning	  tea	  for	  parents	  in	  the	  class.	  

• To	  attend	  P&C	  meetings	  whenever	  possible	  and	  liaise	  with	  P&C	  in	  relation	  to	  class	  

issues	  or	  projects.	  

• To	  welcome	  newcomers	  during	  the	  year	  and	  involve	  them	  in	  class	  activities.	  E.g.	  

Photo	  and	  brief	  description	  of	  new	  child’s	  interests,	  add	  details	  to	  class	  list…	  

• To	  coordinate	  parent	  and	  class	  participation	  in	  one	  fundraising	  event	  each	  year	  

• To	  attend	  CLP	  lunches	  with	  the	  Principal	  and	  share	  information.	  

Communication	  between	  CLP	  and	  Events	  Coordinator	  
• The	  Events	  Coordinator	  will	  send	  a	  reminder	  email	  at	  the	  start	  of	  the	  term	  to	  the	  CLP	  

parents	  responsible	  for	  the	  fundraising	  event	  during	  that	  term.	  The	  Events	  

Coordinator	  will	  endeavor	  to	  help	  with	  any	  queries	  for	  the	  event.	  	  

• CLP	  to	  email	  Event	  Coordinator	  for	  float.	  

• CLP’s	  to	  inform	  Event	  Coordinator	  of	  outcome	  of	  event	  (i.e.	  rundown	  of	  event,	  

photos,	  money	  raised…).	  

• CLP’s	  and	  Events	  Coordinator	  to	  put	  notice	  in	  School	  Newsletter	  regarding	  event.	  	  

	  SPS	  Parents	  &	  Citizens	  Association	  	  	  	  	  	  	  	  	  Our	  Best	  –	  For	  our	  Children’s’	  Best	  

Swimming	  Carnivals	  

At	  the	  start	  of	  each	  year	  (after	  term	  1	  swimming	  lessons	  have	  ceased)	  the	  school	  

swimming	  carnivals	  for	  the	  junior	  years	  (1-‐4)	  and	  senior	  years	  (5-‐7)	  are	  run	  by	  the	  

school.	  The	  P&C	  organize	  a	  cake	  stall	  in	  the	  undercroft	  area	  at	  recess	  for	  both	  dates	  

that	  the	  junior	  and	  senior	  carnivals	  are	  held.	  

Disco	  
A	  disco	  is	  held	  on	  the	  last	  Friday	  of	  Term	  2	  in	  the	  Subiaco	  Church	  of	  Christ	  and	  is	  

separated	  into	  two	  sessions.	  The	  first	  is	  for	  the	  lower	  school	  (years	  1	  –	  3)	  from	  

4.45pm	  to	  6.30pm,	  followed	  by	  the	  upper	  school	  (years	  4	  –	  7)	  from	  7pm	  to	  9pm.	  

Book	  Fair	  
Each	  year	  the	  Scholastic	  Book	  Fair	  is	  run	  by	  the	  Kindy	  parents	  in	  the	  school	  library.	  

Scholastic	  provides	  the	  date	  and	  information	  explaining	  how	  the	  book	  fair	  should	  be	  

run.	  A	  wonderful	  detailed	  explanation	  has	  been	  provided	  by	  Greg	  Lynch	  in	  the	  

following	  pages.	  

Big	  Night	  Out	  
An	  event	  (which	  doesn’t	  have	  to	  be	  massive	  each	  year)	  organized	  for	  the	  parents	  of	  

Subiaco	  Primary	  School.	  It	  provides	  an	  opportunity	  to	  socialize	  and	  meet	  fellow	  

parents	  in	  a	  fun	  and	  casual	  environment.	  It	  also	  doesn’t	  have	  to	  be	  only	  parents,	  

either!	  

Athletics	  Carnival	  
In	  Term	  3,	  the	  school	  athletics	  carnival	  is	  run	  by	  the	  school.	  The	  P&C	  organize	  a	  cake	  

stall	  on	  the	  oval	  area	  at	  recess.	  

Chapathon	  

The	  year	  7	  parents	  organize	  the	  cake	  stall	  in	  the	  Teatre	  Gardens	  for	  after	  the	  

Chapathon	  –	  a	  lapathon	  to	  raise	  money	  for	  chaplaincy	  at	  Subiaco	  Primary.	  Proceeds	  

of	  the	  cake	  stall	  go	  to	  help	  fund	  the	  year	  7	  class	  book.	  	  

Movie	  Night	  
A	  family	  movie	  night	  is	  held	  in	  early	  December	  on	  the	  school	  oval.	  

	  

	  

Explanation	  of	  Events	  

The	  Events	  summary	  following	  is	  a	  brief	  

explanation	  of	  each	  fundraising	  activity.	  


